PATVIRTINTA

Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centro
direktoriaus 2018 m. geguzés 24 d.

isakymu Nr. V-85

ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO
JONISKIO RAJONO VAIKO IR SEIMOS GEROVES CENTRE
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Joniskio rajono vaiko ir
Seimos geroves centro tvarkos aprase (toliau — Tvarkos aprasas) nustatytas asmens duomeny tvarkymo
apimtis ir tikslai, asmens duomeny saugojimo priemonés, asmens duomeny saugos pazeidimy
valdymas, asmens duomeny subjekty teisés, duomeny subjekty praSymy dél teiseés (-iy), jtvirtinty 2016
m. balandzio 27 d. Europos parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kurio panaikinama
Direktyva 95/46B (toliau — Reglamentas), jgyvendinimo pateikimo ir nagrinéjimo Joniskio rajono
vaiko ir Seimos gerovés centre (toliau — Centras) tvarka.

2. Tvarkos aprasas taikomas jgyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens duomenis
tvarko JoniSkio rajono vaiko ir Seimos gerovés centras, teises.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti,
yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy,
kaip varda ir pavardg, asmens identifikavimo numerj), buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

3.2. duomeny Vvaldytojas — Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centras, juridinio asmens
kodas 157672552, esantis Parko g. 9, Zagaré, Joniskio r., tel. (8 426) 60 890, (8 426) 56 409, el. p.
info@zspc.It;

3.3. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis ir neautomatizuotomis priemonémis Su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip
rinkimas, jraSymas, ruSiavimas, sisteminimas, saugojimas, keitimas, susipaZinimas, naudojimas,
atskleidimas persiunciant, platinant ar sudarant galimybe¢ jais naudotis, taip pat sugretinimas ar
sujungimas su Kitais duomenimis, apribojimas, i§trynimas arba sunaikinimas;

3.4. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.5. duomeny gaveéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis ar ne. Valdzios institucijos, kurios
pagal Europos Sajungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety
tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais.

4. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos savokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgvokas.

5. Pasikeitus Tvarkos aprase minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintuose rinkmenose ir (ar)
automatiniu biidu.
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7. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos Suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose,
reguliuojanciuose asmens duomeny apsauga.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

8. Centras, tvarkydamas darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

8.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgziningai, skaidriu badu ir Siame Tvarkos aprase
apibréztiems tikslams pasiekti;

8.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais, ir
toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu;

8.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslas, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo
tikslus, bty nedelsiant istaisomi, i§trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

8.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

9. Asmens duomenys Centre tvarkomi $iais tikslais:

9.1. asmeny, pateikusiy Centrui skundg ar praSymg, asmens duomenys tvarkomi asmeny
informavimo, skundy ir praS§ymy nagrinéjimo, vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

9.2. Centre esamy ir buvusiy darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis (toliau — Centro
darbuotojai), asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos
tvarkymo, apskaitos, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, vidinés komunikacijos) ir Centro
veiklos vieSinimo tikslais;

9.3. pretendenty j Centro darbuotojus asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo ir administravimo) tikslu;

9.4. asmeny, patenkanciy | Centro atlickamo vaizdo steb¢jimo lauka, ir jy valdomy transporto
priemoniy vaizdo duomenys tvarkomi Centro turto apsaugos, asmeny, kKurie lankosi Centre, ir Centro
darbuotojy saugumo uztikrinimo tikslu;

9.5. asmeny, skambinanéiy j Centrg telefonu (telefono numeriais (8 426) 56 409, (8 426) 60 890,
(8 426) 68 960, (8 426) 68 961) balso ir pokalbiy duomenys tvarkomi vidaus administravimo (asmeny
aptarnavimo) tikslu;

9.6. asmeny, kurie lankosi Centre, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo tikslu;

9.7. klienty, kuriems teikiamos socialinés paslaugos Centre ar jy namuose, asmens duomenys
tvarkomi vidaus administravimo (socialiniy paslaugy teikimo, rastvedybos tvarkymo, archyvavimo)
tikslais;

9.8. asmeny i§ kity jstaigy, jmoniy, organizacijy, visuomenés atstovy, besilankanciy Centre,
asmens duomenys tvarkomi gerosios praktikos pasidalijimo, komunikacijos, Centro veiklos viesinimo
tikslu,

9.9. visuomenés informavimo priemoniy ir vieSosios informacijos rengéjy atstovy,
besikreipian¢iy i Centrg, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo)
tikslu;

9.10. fiziniy asmeny, su Centru sudariusiy prekiy, paslaugy, darby viesojo pirkimo, privalomos ir
savanoriskos praktikos ar kitas sutartis, asmens duomenys, o Juridiniy asmeny — jy darbuotojy,
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nurodyty sutartyse, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (sutar¢iy vykdymo ir
atsiskaitymo) tikslu;

9.11. darbuotojy asmens duomenys, kuriuos tvarkyti Centrg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés
aktai, Centro turinio valdymo sistemoje (interneto svetainé www.zspc.It) tvarkomi informacijos
skelbimo tikslais;

9.12. Centro darbuotojy asmens duomenys tvarkomi vieSyjy pirkimy konkursy organizavimo
tikslais.

10. Centras gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas ar dirbti darbus,
asmens duomenis, kurie susije¢ su Sio asmens kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis
savybémis, i§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

11. Centras gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, ir darbuotojo
ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas, kai Sic asmens duomenys butini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

12. Centras gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, i§ buvusio
darbdavio prie$ tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

13. Asmens duomenys Centre renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai i$
duomeny subjekto.

14. Centras teikia jo tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal prasyma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkancius Asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:

14.1. asmeny, pateikusiy Centrui skunda, praSymg ar prane§img, asmens duomenys skundo,
praSymo ar prane$Simo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, kai Siuose
dokumentuose yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo
sutikimu;

14.2. asmeny, pateikusiy Centrui skunda, praSyma ar pranesima, ir duomeny valdytojy (fiziniy
asmeny) asmens duomenys gin¢o dél Centro priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu —
teismams;

14.3. Centro darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu
— Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos;

14.4. asmeny patekusiy i Centro atliekamo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo duomenys galimy
teisés akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar Kkitoms
valstybés jgaliotoms institucijoms;

14.5. ziniasklaidos atstovy duomenys gin¢o dél Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo
jstatyme ir kituose visuomenés informavimg reglamentuojanciuose jstatymuose bei teisés aktuose
nustatyty visuomenés informavimo principy nesilaikymo nagrinéjimo tikslu — Zurnalisty etikos
inspektoriaus tarnybai, teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms;

14.6. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Centrg jpareigoja jstatymai
ir kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

15. Centre tvarkomy asmens duomeny valdytojas yra Centras, Kuris:
15.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;
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15.2. paskiria asmenj (-is), atsakingg (-us) uz asmens duomeny tvarkymg Centre;

15.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkymg reglamentuojancius teisés aktus, esant
poreikiui perzituri Tvarkos apra$g ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

15.4. esant poreikiui atlicka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima, parengia ataskaitg ir
prireikus imasi priemoniy rizikai paSalinti arba sumazinti vadovaujantis tai reglamentuojanciais teisés
aktais;

15.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir kvalifikacijos
tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

16. Centras jgyvendina Tvarkos aprase nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

17. Asmens duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis ne véliau kaip kitg
administracijos darbo dieng privalo rastu informuoti Centra. Remiantis duomeny subjekto rasytiniu
pranesimu, esantys duomenys patikslinami. Pranesimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j
asmens byla.

18. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys ar jy Kkopijas)
tvarkantiems Centro darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar
ju kopijos) naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems darbuotojams perduodami
perdavimo aktu.

19. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi tam
skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali bati laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur
neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

20. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
1Sorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo
ir (ar) perkélimo i saugojimo vietas, ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

21. Asmens duomeny (dokumenty, Kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Centro direktoriaus patvirtintu dokumentacijos planu. Asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne ilgiau, negu to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys, ar jy kopijos nereikalingi jy tvarkymo
tikslams, darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda specialistui, kuris Centre
atsakingas uz dokumenty naikinimg ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys,
ar jy kopijos) sunaikinami.

22. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad juy
nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

23. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojami ekrano
uzsklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis
asmenisSkai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

24. Asmens duomenys Centre tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu buidais.
25. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems centro darbuotojams, kuriems tokie
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir pavedimams atlikti.
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26. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams yra
suteiktos teises.

27. Darbuotojai, tvarkantys darbuotojy asmens duomenis, privalo:

27.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo reikalavimy, jtvirtinty
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Siame Tvarkos aprase ir
kituose teisés aktuose;

27.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikytis paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija biity
viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus darbo santykiams Centre);

27.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

27.4. nedelsiant pranesti Centro darbuotojui, vykdan¢iam asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Centre kontrolés funkcijas, apie bet kokia jtarting situacijg, kuri gali kelti
gréesme Centre tvarkomu asmeny duomeny saugumui. Esant duomeny apsaugos pazeidimui, Centro
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisés apsaugos reikalavimy laikymosi Centre kontrolés
funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, zalg ir padarinius bei kiekvienu
konkrec¢iu atveju teikia pasitilymus Centro direktoriui dél priemoniy, reikiamy asmens duomeny
apsaugos pazeidimui ir jo padariniams paSalinti;

27.5. laikytis kity Siame tvarkos apraSe ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

28. Centro darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
Centre kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkan¢ius asmens duomenis, pasiraSytinai arba kitokiu badu
(turi bati uztikrintas susipazinimo jrodomumas) supazindina su $iuo tvarkos aprasu.

29. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima
(1 priedas). Pasirasytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

30. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia darbo
santykiai su Centru arba, kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

31. Centras, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina organizacines ir technines
priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

32. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg, vieSinami ir
saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 ,Dél elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy
patvirtinimo®, reikalavimais ir Lietuvos Vyriausiojo archyvaro tarnybos parengtomis Vaizdo ir garso
dokumenty i§saugojimo rekomendacijomis.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

33. Duomeny subjektas turi teise susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent
per paskutinius vienerius metus.

34. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi



6

nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir (arba) Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679, kity jstatymy nuostaty:

34.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, nei§samus ar netikslis, ir rastu kreipiasi j Centra, Centras nedelsdamas, bet ne
véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir iStaiso neteisingus, neis§samius, netikslius
asmens duomentis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

34.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi j Centrg, Centras nedelsdamas bet ne véliau
kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma, sazininguma ir
nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

34.3. Centras, duomeny subjekto praSymu sustabdzius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti
(duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su
tokiais asmens duomenimis gali biiti atlickami tik:

34.3.1. turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

34.3.2. jei duomeny subjektas duoda sutikima ir toliau tvarkyti jo asmens duomenis;

34.3.3. jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ir teisétus interesus.

34.4. Centras nedelsdamas, bet ne véliau nei per 5 darbo dienas, pranesa duomeny subjektui apie
jo prasymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo
veiksmy sustabdyma;

34.5. asmens duomenis taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinancius dokumentus, gavus duomeny
subjekto raSytinj pra§yma;

34.6. jeigu Centras abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, jis sustabdo
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens duomenys
naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

34.7. Centras nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny gavéjus
apie duomeny subjekto praSymu istaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus asmens
duomeny tvarkymo veiksmus,

35. Centras, siekdamas jgyvendinti duomeny subjekto teise nesutikti, kad baty tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasi | duomeny subjekta rastu ir nustato terming, per kuri duomeny subjektas
turi teise iSreiksti savo nesutikima.

36. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiskai pagristas, Centras nedelsdamas nutraukia
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i8skyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny
gavéjus.

37. Jeigu duomeny subjektas per Centro nustatytg terming nepateikia raSytinio praneSimo apie
nesutikima, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas nepasinaudojo
savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

38. Duomeny subjekto praSymu Centras raStu praneSa duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus,
nurodydamas motyvus.

) VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS

39. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, Centrui turi pateikti rasytinj praSyma
asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroninémis rySiy priemonémis.
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40. Prasymas turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokia i$
Tvarkos apraso 32-33 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
igyvendinti.

41. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

41.1. pateikdamas raSytinj praSyma Centro darbuotojui, registruojanciam prasyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta,

41.2. pateikdamas prasyma paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopijg, patvirtintg kita teisés akty
nustatyta tvarka;

41.3. pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu parasu.

42. Duomeny subjektas savo teises Centre gali jgyvendinti pats arba per atstova.

43. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Centrg Kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja Vvieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavardg, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai, kokia i§ Tvarkos apraso
33-34 punktuose nurodyty duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir
pridéti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti $io
Tvarkos apraso 39 ir 41 punkty reikalavimus.

IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

44. Centras duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Sio Tvarkos apraso 39-43
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Centro direktorius nenusprendzia kitaip. Apie
atsisakyma nagrinéti praSyma motyvus Centras rastu informuoja praSyma pateikusj asmen;.

45. Tvarkos apraSo reikalavimus atitinkant] praSyma Centras privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

45.1. vieSgja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

45.2. tarnybingés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

45.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

46. Duomeny subjekto prasymas jgyvendinantis jo, kaip duomeny subjekto, teises Centre
iSnagrin¢jamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny
nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba
duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laiSku, asmeniSkai ar elektroninémis rySiy
priemonémis). Centras, dél objektyviy prieZzas¢iy negalédamas pateikti atsakymo duomeny subjektui jo
pasirinktu btidu, atsakyma pateikia registruotu laiSku.

47. Centras, atsisakydamas vykdyti duomeny subjekto prasyma, jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

48. Duomeny subjektas gali skysti Centro veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal Reglamento
(ES) 2016/967 ir Asmens duomeny teisiné apsaugos jstatyme nustatytus skundy nagrinéjimo terminus.

49. Duomeny subjekto teisés Centre jgyvendinamos neatlygintinai.

50. Centras uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama aiskiai
ir suprantamai.

51. Centras, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista kity
asmeny teis¢ | privataus gyvenimo nelie¢iamumg.

X SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS



52. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir Kity teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka:

52.1. asmeny, pateikusiy Centrui skundg ar praSyma, asmens duomenys skundo ar praSymo
nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims;

52.2. asmeny, pateikusiy Centrui skundg ar praSymg, ir duomeny valdytojy (fiziniy asmeny)
asmens duomenys ginco dél Centro priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu — teismams,
Lietuvos administraciniy gin¢y nagrinéjimo komisijai, teritorinéms administraciniy gin¢y nagrinéjimo
komisijoms ir darbo gin¢y komisijai;

52.3. Centre darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu
— Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos —
mokesciy administravimo tikslu — Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos;

52.4. asmeny, patekusiy i Centre atlickamo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo duomenys galimy
teisés akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms
valstybés jgaliotoms institucijoms;

52.5. asmeny, skambinusiy j Centrg telefonu, pokalbiy duomenys galimy teisés akty pazeidimy
nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms
institucijoms;

52.6. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Centrg jpareigoja jstatymai
ar kiti teisés aktai, sutartys.

X1 SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS PAZEIDIMU VALDYMAS

53. Duomeny saugos pavojaus duomeny subjekto teiséms ir laisvéms tikimybé ir mastas
nustatomi atsizvelgiant j duomeny tvarkymo pobudj, aprépti, konteksta ir tikslus. Remiantis objektyviu
jvertinimu, nustatoma, ar duomeny tvarkymo operacijos yra susijusios su pavojumi arba dideliu
pavojumi.

54. Centro darbuotojas, Centro informaciniy sistemy naudotojas, suzinoj¢s apie galimg asmens
duomeny, tvarkomy automatizuotomis priemonémis, saugos pazeidima, nedelsdamas praneSa Centro
priemonémis, saugos pazeidimg pranesa Centro direktoriui.

55. Atsakingi asmenys, gave informacija apie galima asmens duomeny saugos paZeidima,
pirmiausia turi konsultuotis su Centro duomeny apsaugos pareigiinu de¢l galima pazeidimo masto ir
galimo pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms nustatymo.

56. Atsakingi asmenys, nurodyti Tvarkos apraso 34 punkte, nustate, kad dél galimo asmens
duomeny saugos pazeidimo gali kilti pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, apie galima
pazeidimg parneSa Centro direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui ir atlieka kitas asmens duomeny saugos
pazeidimo valdymo procediiras, kurios nustatytos valstybés kontrolieriaus patvirtintuose Lietuvos
respublikos  valstybés kontrolés informaciniy sistemy saugos politikag jgyvendinanciuose
dokumentuose.

57. Duomeny valdytojo vadovas, gaves valdymo grupés iSvadg del nustatyto asmens duomeny
saugos pazeidimo, kurioje nurodyta, kad asmens duomeny saugos pazeidimas nekelia pavojaus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, apie jj neinformuoja prieziiiros institucijos ir asmens duomeny subjekty.

58. Duomeny valdytojo vadovas, gaves valdymo grupés iSvada dél asmens duomeny saugos
pazeidimo, kurioje nurodyta, kad duomeny saugos pazeidimas kelia pavojy fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms, apie tai praneSa prieziliros institucijai Reglamento 33 straipsnio 1 dalyje nustatytais
terminais.
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59. Duomeny valdytojo vadovas, gaves valdymo grupés iSvada dél asmens duomeny saugos
pazeidimo, kurioje nurodyta, kad gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms,
nedelsdamas pranesa apie asmens duomeny saugos pazeidimg asmens duomeny subjektui.

60. Duomeny valdytojo vadovas, gaves valdymo grupés iSvada dél asmens duomeny saugos
pazeidimo, kurioje nurodyta, kad dél asmens duomeny saugos pazeidimo gali kilti didelis pavojus
fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, neprivalo pranesti duomeny subjektui apie asmens duomeny
pazeidima, jeigu yra salygos, nurodytos Reglamento 34 straipsnio 3 dalyje.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

61. Sis Tvarkos aprasas atnaujinamas (perzitirimas, kei¢iamas, papildomas, rengiamas naujas) ne
reCiau kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

62. Centro darbuotojai ir klientai su Tvarkos aprasu supazindinami pasirasytinai.

63. Centro darbuotojai ir klientai sutikimg tvarkyti asmens duomenis suteikia laisva valia rastu,
uzpildydami Centro parengta Sutikimo tvarkyti asmens duomenis formg (2 ir 3 Sio Tvarkos apraSo
priedai).

64. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlieckamos
funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siame Tvarkos aprase nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

65. Centro darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
Centre kontrolés funkcijas, atliecka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia
Centro direktoriui.

66. Uz Tvarkos apraso pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybe.




Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo Joniskio rajono vaiko ir §eimos
geroves centre tvarkos apraso

1 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS (ISIPAREIGOJIMAS)

V(data)
Zagare

(vardas ir pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipaZzines (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Reglamentu (ES) 2016/679, Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Joniskio
rajono vaiko ir §eimos gerovés centre tvarkos aprasu, patvirtintu direktoriaus 2018-05-24 jsakymu Nr. V-85 ,,Dél
asmens duomeny tvarkymo ir subjekty teisiy jgyvendinimo JoniSkio rajono vaiko ir Seimos gerovés centre
tvarkos apraso patvirtinimo ir asmens duomeny pareigiino skyrimo®, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny apsauga, ir pasiZzadu bei jsipareigoju:

1. Saugoti asmens duomeny paslapt] visa darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie asmens
duomenys neskirti skelbti viesai;

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais;

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, itaisyti ar papildyti netikslius ar
nei§samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma;

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri bitina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai atlikti;

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau negu to
reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau $iuos duomenis sunaikinti;

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsaugg, nuostatas, numatancias, Kaip
asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo;

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, nuostaty.

AS Zinau:

1. Kad uz bet kokj Sio jsipareigojimo nesilaikymg ir Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos
Istatymus;

2. Kad Sis jsipareigojimas galios visag mano darbo JoniSkio rajono vaiko ir Seimos gerovés centre laikg ir
peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams;

3. Kad duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti turting ar neturting Zalg, patirtg dél neteiséto asmens
duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veikimo ar neveikimo;

4. Kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui padarytg zala, o
nuostolj iSsireikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés
atsirado Zala.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo Joniskio rajono vaiko ir Seimos
geroves centre tvarkos apraso

2 priedas

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

(data)
Zagare

(vardas, pavardé)

(Kliento kontaktiniai duomenys, pavyzdziui, faktinés gyvenamosios Vietos adresas, mobilaus ry$io numeris, el. pasto
rekvizitai)

patvirtinu, kad esu susipazines (-usi) su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679 arba BDAR) ir asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centre tvarkos aprasu,
patvirtintu direktoriaus 2018-05-24 jsakymu Nr. V-85 ,,Dél asmens duomeny tvarkymo ir subjekty
teisiy jgyvendinimo JoniSkio rajono vaiko ir Seimos gerovés centre tvarkos apraso patvirtinimo ir
asmens duomeny pareigiino skyrimo®.

Laisva valia sutinku, kad mano asmens duomenis Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés
centras tvarkyty Siame aprase nurodytais tikslais.

Pastaba. Jiis turite teis¢ kontroliuoti kaip Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centras tvarko
Jiisy asmens duomenis, teisétai reikalauti Siy duomeny pakeitimo, papildymo arba istrynimo.

(paraSas) (vardas ir pavardé)


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/LT/TXT/PDF/?uri=OJ:L:2016:119:FULL&from=EN

Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo Joniskio rajono vaiko ir Seimos
geroves centre tvarkos apraso

3 priedas

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

v(data)
Zagare

(mamos/tévo, globéjo (ripintojo) ar kito teiséto atstovo vardas ir pavardé)

(kontaktiniai duomenys, pavyzdziui, faktinés gyvenamosios vietos adresas, mobilaus rySio numeris, el. pasto rekvizitai)

patvirtinu, kad esu susipaZines (-usi) su Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centre tvarkos aprasu, patvirtintu direktoriaus
2018-05-24 jsakymu Nr. V-85 , D¢l asmens duomeny tvarkymo ir subjekty teisiy jgyvendinimo
Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centre tvarkos apraSo patvirtinimo ir asmens duomeny
pareigtino skyrimo®.

Laisva valia sutinku, kad mano nepilnamecio vaiko / globotinio / atstovaujamo asmens

(reikalinga pabraukti) ir mano asmens
(vardas ir pavardé)

duomenis Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centras tvarkyty Siame aprase nurodytais
tikslais.

Pastaba. Jiis turite teise kontroliuoti kaip Joniskio rajono vaiko ir Seimos gerovés centras tvarko
Jusy asmens duomenis, teisétai reikalauti Siy duomeny pakeitimo, papildymo arba istrynimo.

(parasas) (mamos/tévo, globéjo ar kitos teiséto atstovo vardas pavardé)



